
                                                                                                 

 

 
 

 
BTS GESTION de la PME 

à référentiel commun européen 
 

 
Le BTS Gestion de la PME a pour vocation de former des collaborateurs de 

dirigeants de PME qui préparent les éléments de la décision du chef d’entreprise 

et lui apportent leur soutien dans ses activités de gestion des ressources humaines, 

commerciales, financières et de la communication. 

 

Leur compétence s’ancre dans la polyvalence de leurs missions. 

 

 

Lycée Général et Technologique  

et Lycée Professionnel Jean Vigo 

Le Puits de Calès 

12100 MILLAU 

Tél : 05 65 59 53 00 - Fax : 05 65 59 53 08 

Courriel : 0120012y@ac-toulouse.fr 

Site : http://jean-vigo.entmip.fr 
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Le recrutement des étudiants 

 

Le vivier des étudiants est élaboré à partir d’une commission de recrutement qui 

prend appui sur la procédure Parcoursup.  Il est issu des titulaires : 

 

- Du Baccalauréat STMG 

- Du Baccalauréat Général 

- Du Baccalauréat Professionnel 

- Aux étudiants en situation de réorientation 
 

La formation théorique 

 

Enseignement général  

Enseignement tertiaire 

Enseignement professionnel  
 

 

Matières 

 

 

1 ère année 

 

2 ème année 

E1 Culture générale et expression 2 heures 2 heures 

E2 Langue vivante étrangère 1 

E21 : 

- Compréhension de l’écrit et expression 

écrite 

- Production orale en continue et interaction 

E22 : Compréhension de l’oral 

4 heures 4 heures 

E3 Culture économique, juridique et Managériale 

E3 Culture économique, juridique et Managériale 

appliquée 

4 heures 

1.5 heures 

4 heures 

1.5 heures 

E4 Gérer la relation avec les clients et les 

fournisseurs de la PME 
5 heures 1 heure 

E51 Participer à la gestion des risques de la PME  3.5 heures 

E52 Gérer le personnel et contribuer à la GRH de la 

PME 
 3 heures 

E6 Soutenir le fonctionnement et le développement 

de la PME 
4 heures 5 heures 

Atelier de professionnalisation 4 heures 3 heures 

Communication 3 heures 1 heure 

EF1 Langue vivante étrangère 2 (facultative)   
 

 

La formation pratique 

 

Elle se déroule en partenariat avec des PME dans lesquelles s’effectuent deux 

stages d'une durée totale de 12 semaines réparties sur les deux années et des ½ 

journées d’immersion en entreprise permettant d’acquérir des compétences 

professionnelles ainsi que de l’autonomie. 

 



Les technologies de l'information 

 

La formation en BTS Gestion de la PME mobilise de façon permanente les 

technologies de l'information et de la communication avec l’utilisation : 

 

- De logiciels de bureautique classiques, 

- De logiciels de présentation assistée par ordinateur, 

- De logiciels de gestion de bases de données, 

- De logiciels de Gestion de projet, 

- De progiciels de gestion intégrée (PGI), 

- De salles informatiques équipées et spécialisées avec du matériel récent 

 

 
Les qualités d’un assistant de gestion 

 

 

Professionnelles : 

 

Personnelles : 

 

 Prendre des initiatives 

 Être polyvalent 

 Être autonome 

 Être organisé 

 Avoir le sens des 

responsabilités 

 Avoir le sens de l’organisation 

 Savoir s’informer 

 

 

 Être dynamique 

 Être disponible 

 Avoir un bon sens du 

relationnel 

 Faire preuve de tact 

 

 
 

Les emplois concernés 

 

- Assistant de direction dans une PME 

- Assistant commercial, en ressources humaines, en gestion relation client ou 

fournisseur, en logistique 

- A terme, création ou reprise d’une PME 
 
 

Après le BTS Gestion de la PME 

 

L'intégration dans le milieu professionnel : 

 

- Dans des PME de tous secteurs d’activité, des associations 

- Dans des administrations : rectorat, conseil général, URSSAF… 

- Dans des grandes entreprises : assistant dans les services RH, commerciaux, 

logistiques, comptables (gestion de paie), administration des ventes…. 

- Par la création de sa propre entreprise 
 
7 jeunes sur 10 s’insèrent en moins de 4 mois, Plus d ’ 1/4 trouvent un emploi directement 



 
 

La poursuite d'études : 

 

- IAE, écoles de commerce par la voie des admissions parallèles 

- Licences professionnelles : métiers de la GRH, création de PME, management 

des activités internationales, métiers administratifs territoriaux, marketing et 

nouvelles technologies, web marketing, droit et gestion des entreprises 

associatives, banque…. 

- Accès aux concours de la fonction publique. 

- Intégration dans les universités avec parfois des équivalences en seconde année 
 

 

 

 

Les atouts du BTS Gestion de la PME au Lycée Jean VIGO 
 

LES ATOUTS DE JEAN VIGO 

- Une formation encadrée avec des effectifs réduits et des aides diverses. 

- Une équipe d’enseignants stable et impliquée dans la formation. 

- Des frais d’inscriptions modestes. 

- Un environnement de travail agréable (au cœur du parc régional des 

grands causses). 

- Des équipements de qualité (bâtiment tertiaire rénové, salles 

informatiques bien équipées et en libre services). 

- La possibilité d’être hébergé en internat à moindre coût. 

- Un emploi du temps adapté (début des cours le lundi matin à 9 heures et 

fin le vendredi en début d’après-midi dans la mesure du possible). 

VOTRE ENVIRONNEMENT 

- Millau, une ville à ambition étudiante, dynamique et abordable. 

- Une vie locale étudiante (nombreux hébergements et activités de loisir). 

- Un désenclavement dû à l’axe de l’A75 (1h10 de Montpellier) 

 
Inscription 

 

Les demandes d’inscription s’effectuent sur le portail 

national d’admission pour les formations supérieures : 

parcoursup 

http://jean-vigo.entmip.fr/formations/cartes-des-formations-400.htm

