
Gestion de la PME

BTS

Le BTS Gestion de la PME a pour vocation de former des collaborateurs de dirigeants de PME qui
préparent les éléments de la décision du chef d’entreprise et lui apportent leur soutien dans ses
activités de gestion des ressources humaines, commerciales, financières et de la communication.
Leur compétence s’ancre dans la polyvalence de leurs missions.

CONDITIONS D’ACCES A LA FORMATION
Le BTS PME est ouvert aux titulaires de baccalauréats technologiques, généraux ou professionnels.

UNE FORMATION DE QUALITE CENTREE SUR VOTRE CŒUR DE METIER
• Gestion des ressources humaines
• Gestion des risques
• Gestion relations clients et fournisseurs
• Culture économique, juridique, managériale
• 12 semaines de stage en entreprise sur les 2 années
• Effectifs réduits  (18 étudiants maximum)
• Hébergement possible en internat ou chambre CROUS en ville

LES QUALITES D’UN ASSISTANT  DE GESTION
• Prendre des initiatives
• Être polyvalent
• Être autonome
• Avoir le sens des responsabilités
• Avoir le sens de l’organisation
• Savoir s’informer
• Être dynamique
• Être disponible
• Avoir un bon sens du relationnel
• Faire preuve de tact

VOTRE FUTUR EMPLOI
• Assistant de direction dans une PME
• Assistant commercial, en ressources humaines, en gestion relation client ou fournisseur, en logistique

• Dans des PME de tous secteurs d’activité, des associations
• Dans des administrations : rectorat, conseil général, URSSAF…
• Dans des grandes entreprises : assistant dans les services RH, commerciaux, logistiques, comptables (gestion de paie),
administration des ventes….
• A terme, création ou reprise d’une PME

POURSUITES D’ETUDES
- IAE, écoles de commerce par la voie des admissions parallèles
- Licences professionnelles : métiers de la GRH, création de PME, management des activités internationales, métiers adminis-
tratifs territoriaux, marketing et nouvelles technologies, web marketing, droit et gestion des entreprises associatives,
banque….
- Accès aux concours de la fonction publique.
- Intégration dans les universités avec possibilité d’équivalences en seconde année. 


